REGIME DE COMPRAS ASSPROSS
CAPITULO VI
DO SETOR DE COMPRAS

Art. 482. Para a aquisicdo de bens e servicos, se faz necessdrio o cumprimento das
seguintes etapas:

a) Emissdo da solicitagcdo de compras;

b) Sele¢do de fornecedores;

¢) Apuracao da melhor oferta;

d) Emissdo da ordem de fornecimento;

e) Aprovacdo da compra pela Diretoria;

f) Confirmagdo da compra com fornecedores;

Art. 492, A solicitacdo de compra deverd partir dos departamentos de servigos, contendo as
seguintes informacdes:

a) Descrigao do bem ou servigo, a ser adquirido;
b) EspecificacGes técnicas;
¢) Quantidade a ser adquirida;

Art. 509. Para a apurag¢do do melhor preco, deverao ser cotados, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
quando as compras atingirem um valor acima de RS 1.000,00 (hum mil reais).

Paragrafo Unico: As cotacBes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, fax simile,
telefone ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem arquivadas no Servico de Compras,
pelo prazo de 02 anos.

Art. 512. Para a celebragdao de contrato, a empresa vencedora devera apresentar copia do
contrato social, cartdo de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuinte, do Ministério da Fazenda, e
outros documentos, de acordo com o tipo de contrato.

Art. 529, Serdo cldusulas necessarias para constar dos contratos:
a) Objeto;

b) Prazo de entrega;

c) Vigéncia;

d) Preco;

e) Deveres e responsabilidades das partes;



f) Rescisao;
g) Foro;
h) Forma e condicdes

Art. 532. Como todas as compras de bens e servigos, devera ser emitida, pelo fornecedor, nota fiscal
devidamente preenchida.



